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1) Configuracion OX pop para Outlook

Para configurar una cuenta de correo OX en Outlook como cuenta pop3 sigue los pasos que
te indicamos a continuacién de forma grafica. Si dispones de una versidén anterior o posterior
de Outlook los pasos son bastante parecidos aunque puede que las opciones varien un poco
aunque los datos de configuracion son los mismos.

A.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccién "Herramientas" y después la
opcion "Configuracion de la cuenta", como se muestra a continuacion:

l'Qf,'v Bandeja de entrada - Microsoft Qutlook

: Archivo Edicién Ver Ir | Herramientas | Accignes 2

: 3 Nuevo ~ | @ 23 X | A Enviar y recibir » o @ | FEny
Busqueda instantanea » I
Correo )
e i 44 Libreta de direcciones... Ctrl=Mayus=B I‘ <
: % Organizar
[[7) Bandeja de entrada off Org T
A Correo sin leer (51 Reglasy alertas...
[=] Elementos enviados
Limpieza de buzon...
Carpetas de correo
I @ Vaciar carpeta "Elementos eliminados”
2] Todos los elementos de corr
| = @_Carpetas personales Fofmutaras »
E Bandeja de entrada Macro »
[3) Bandeja de salida " ” 1006
= Configuracion de la cuenta... i
7| Borrador o
@ Correo electronico ng Centro de confianza...

5] Elementos eliminados
f_@ Elementos enviados
LF) Fuentes RSS Opciones...
4 Quarantine
[—35 Carpetas de busqued
9 sergio@hostalia.com Analizar en busca de virus...
@ sergio@sergiosainz.com

Personalizar...

Propiedades del analisis del correo electronico...

B.- En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuraciéon de una
nueva cuenta de correo:
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Configuracion de la cuenta - X

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

| archivos de detos | Fuentes RS3 | Listas de harePoint | Calendarios de Internet | Calendarios ;4| *|
X Reparar... (3 Cambiar... @ Establecer como predeterminado X Qutar # &
I.Tilgo:. T

La cuenta de corren electrénico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correa electrdnico enla siguiente ubicacién:

'sergh@hostaﬁa.com‘,ﬂmdﬁa de entrada
‘en el archivo de datos C:1...|0utlsergio@hostalia.com-00000004 pst

Cerrar

3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:
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f Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Carrea electrénico tﬁtﬁvos de datos | Fuentes RS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios ;_‘J_P_l

i sy o & = ad 2 A S
& Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
'% Elegir servicio de correo electronico —51\/—
s 3
{+ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTF
Conectar con una cuenta de correo electrénico de su proveedor de servicios
Internet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.
" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado & continuacién.
4 Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texta),
la
< ffrds I Siguiente > I Cancelar

4. En la ventana que se muestra a continuacion tan sdlo debes marcar la Gltima opcion y
pinchar en SIGUIENTE.
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Configuracion de |a cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Coten secinico | ctivos de dtos | Fuenks 5 | iasdeShaspont | Calendarios d nmet | Calidsrios ||

AN o . . o ° . . - -

B Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion automatica de la cuenta

P 5

Sunombre: |
Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electr6nico; I

Ejemplot yolanda@contosocom

la  Contrasena: |

Repitala contrasefia: |
 Estribala cantrasefia proporcionads por su proveedor de seryiios Interne,

V' Confiqurar manusmente las opciores def servidor o tipos de servidores adicionales:

<dirds | Siguente > | Cancelar |

5. Selecciona la primera opcion y pincha en SIGUIENTE:
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cion de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracién,

Correa electrérico | archivos de datos | Fusntes RS | Listas de SherePoint | Calendarios de Intermet | Calendarios £ 4 | »|

- G ) ¥ . il . L Ay A B
B Agregar una nueva cuenta de correo electrénico 3 X|
i = s

Elegir servicio de correo electrdnico

™
|

7

<
S
“—V

P

¥ Correo electronico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico.

" Microsoft Exchange
Conectar con Micrasoft Exchange para tener acceso a su carreo electrdnico, calendario, contactas, faxes y correo
de voz. '

" Otros
La Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacin.
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texta).

< Bltrés I Siquiente > I Cancelar

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a "Mas
configuraciones" (cuadro rojo):
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Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion de correo electrdnico de Internet

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario

Su nambre: |prueba |
Direccion de corren electrdnica: |r St T, |
Informacion del servidor

Tipa de cuenta |pop3 =z |
Servidor de correo entrante: !:,ﬂ_ - = |
Seryidor de corren salienke (SMTP): |_._ P - |
Informacion de inicio de sesidn

Mombre de usuario: !i“ ale

Contrasefia: r——

|************* |

Recordar conkbrasefia

[JRequerir inicio de sesidn utilizanda Autenticacidn de
contrasenia sequra (SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendarmos que pruebe su cuenta haciendo dic en
el botdn, (Reguiere conexidn de red.)

[ Probar configuracion de la cuenta ... J

’_ Mas configuraciones ... J

[ < Akras JL Siguienlge:=l [ Cancelar ]

Deben usar los siguientes datos:

Direccion email: xxxxxx@aeronauticos.org
Servidor de correo entrante: pop3.aeronauticos.org
Servidor de correo saliente: smtp.aeronauticos.org
Nombre de usuario: xxxxxxx@aeronauticos.org
Contrasefa: La contrasefia de la cuenta

Deben sustituir las xxxxx por el hombre de usuario que se vaya a configurar

7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcion "Mi servidor de salida (SMTP)

requiere autenticacion:
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i Configuracidn de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrdnico »ﬁrd'bi‘vos de datas | Fuentes R3S | Listas de SharePaint | Calendarios de Internet | Calendarios £ 4 I ’vl

.,‘-:; A o < Py R R R a = = I
&1 Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
-2 Configuracién de correo electrénico de Internet —B!Q
q Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione. o
s »
Infarmacian cohre al ncnarin Canfinuracion de la cuenta de prueba
8l Configuracion de correo electrdnico de Internet i _X_( e o e T
St = Hllenar la informacidn de ehita_pantalla, le
e e | e que pruebe su cuenta haciendo clic en
Dy el _Serv;dér 2 sal_'da | conexien | avanzadas | uiere conexion de red.)
I |V Miservidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
T& " Utiizar I misma configuracién que mi servidor de correo de entrada. quracién de la cuenta ...
il i " Iniciar sesién utiizando i
o Horntye deustiarias |
€. Contrasefia;. |
In V¥ Recordar contrasefia
e I= Requerir Autenticarion de contrasefiasequra (SEA)
— @ (" Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correa
u = ‘
MMas configuraciones ...
Rtrés I Siguiente > I Cancelar l

Aceptar I Cancelar

8. En la pestaia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "587".
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Configuracion de correo electrénico de Internet 3 _X_j

Generall Servidor de salida] Conexién Avanzadas I

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): IT Usar predeterminados I
ste servi cisa una conexion cifrada {SSL)

Servidor de salida {(SMTP): IF

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: |Ninguno ;l

Tiempo de espera del servidor
Corto =/~ Llargo 1 minuto

Entreqa
[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor
™| Quitar def servidor despues. [1g = dias

™ Quitar, del servidor. &l eliminar de 'Elementas eliminados!

| Aceptar I Cancelar I

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra
cuenta.

2) Configuracion OX imap para Outlook

Para configurar una cuenta de correo OX en Outlook como cuenta imap sigue los pasos que
te indicamos a continuacion de forma grafica. Si dispones de una versién anterior o posterior
de Outlook los pasos son bastante parecidos aunque puede que las opciones varien un poco
aunque los datos de configuracion son los mismos.

A.- Abre el programa. En el Mend, selecciona la seccién "Herramientas" y después la
opcién "Configuracion de la cuenta", como se muestra a continuacion:
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l'QQ' Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

: Archivo Edicién Ver Ir || Acciones 7

§[§3Quevo '\@E x ié Enviar y recibir » 'J@]s : Env
Busqueda instantanea > [
Correo _
P G} Libreta de direcciones... Ctrl=Mayus=B II <
\ ; : %y Organizar
[ Bandeja de entrada <l Org e vrI 7
A Correo sin leer 51 Reglasy alertas...
@ Elementos enviados
Limpieza de buzon...
Carpetas de correo
| = @ Vaciar carpeta "Elementos eliminados”
[ é] Todos los elementos de corr:
= @ Carpetas personales FRmtanas 4
Bandeja de entrada Macro »
Bandeja de salida = q — %
@ : Configuracion de la cuenta... [ L)X
7| Borrador . )
@ Correo electrénico no Centro de confianza...

(5] Elementos eliminados
fa Elementos enviados
[F) Fuentes RSS Opciones...
[ Quarantine
fﬁ Carpetas de busqued
@ sergio@hostalia.com Analizar en busca de virus...
@ sergio@sergiosainz.com

Personalizar...

Propiedades del analisis del correo electronico...

B.- En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuracién de una
nueva cuenta de correo:
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Configuracion de la cuenta - X

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

| archivos de detos | Fuentes RS3 | Listas de harePoint | Calendarios de Internet | Calendarios ;4| *|
X Reparar... (3 Cambiar... @ Establecer como predeterminado X Qutar # &
I.Tilgo:. T

La cuenta de corren electrénico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correa electrdnico enla siguiente ubicacién:

'sergh@hostaﬁa.com‘,ﬂmdﬁa de entrada
‘en el archivo de datos C:1...|0utlsergio@hostalia.com-00000004 pst

Cerrar

3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcion:
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f Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Carrea electrénico tﬁtﬁvos de datos | Fuentes RS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios ;_‘J_P_l

i sy o & = ad 2 A S
& Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
'% Elegir servicio de correo electronico —51\/—
s 3
{+ Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTF
Conectar con una cuenta de correo electrénico de su proveedor de servicios
Internet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.
" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado & continuacién.
4 Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texta),
la
< ffrds I Siguiente > I Cancelar

4. En la ventana que se muestra a continuacion tan sdlo debes marcar la Gltima opcion y
pinchar en SIGUIENTE.

Configuraciéon OX Outlook 13/04/2012
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Configuracion de |a cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn,

Coten secinico | ctivos de dtos | Fuenks 5 | iasdeShaspont | Calendarios d nmet | Calidsrios ||

AN o . . o ° . . - -

B Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Configuracion automatica de la cuenta

P 5

Sunombre: |
Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electr6nico; I

Ejemplot yolanda@contosocom

la  Contrasena: |

Repitala contrasefia: |
 Estribala cantrasefia proporcionads por su proveedor de seryiios Interne,

V' Confiqurar manusmente las opciores def servidor o tipos de servidores adicionales:

<dirds | Siguente > | Cancelar |

5. Selecciona la primera opcion y pincha en SIGUIENTE:

Configuraciéon OX Outlook 13/04/2012
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Configuracion de la cuenta I IL:X]

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracién,

Corren electrénico |'nr'chivos de datos '|> Fuentes RS5 | Listas de SharePoint ’| Calendarios de Internet | Calendarios .4 | * |

3 Agregar una nueva cuenta de correo electronlco |
_‘\.

Elegir servicio de correo electrdnico

inoan an k= |

(+ Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico.

" Microsoft Exchange

Conectar con Microsoft | Exchange para tener acceso & su correo electrénico, calendaio, contactos, faxes y correo
de voz.

_ " Otros
La Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacin.
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texta).

< Blrés I Siquiente > I Cancelar

6. Rellena los siguientes campos y después accede a "Mas configuraciones" :

Configuraciéon OX Outlook 13/04/2012
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Agregar una nueva cuenta de correo electronico )

Configuracion de correo electrdnico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electrdnico Funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: |prueba | Después de rellenar |a informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccion de corren electronico; |;_ _ ) . | el botdn, (Requiere conexidn de red,)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ... J

Tipo de cuenta |IM.¢\P b |

Servidor de correo entrante: |i; . |

Servidor de correo saliente (SMTP): |-, _ |

Informacion de inicio de sesion

MNombre de usuario: ||'_ . . . |

Contrasefia: |*************| |

Recordar contrasefia

[JRequerir inicia de sesidn utiizanda Autenticacidn de - - -
contrasefia sequra (SPA) [ Mas configuraciones ... J

[ < ftras ]L Siguien;e:bl [ Cancelar ]

Deben usar los siguientes datos:

Direccion email: xxxxxx@aeronauticos.org
Servidor de correo entrante: pop3.aeronauticos.org
Servidor de correo saliente: smtp.aeronauticos.org
Nombre de usuario: xxxxxxx.aeronauticos,org
Contrasefa: La contrasefia de la cuenta

Deben sustituir las xxxxx por el nombre de usuario que se vaya a configurar

7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcion "Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion:

Configuraciéon OX Outlook 13/04/2012
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i Configuracidn de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrdnico »ﬁrd'bi‘vos de datas | Fuentes R3S | Listas de SharePaint | Calendarios de Internet | Calendarios £ 4 I ’vl

.,‘-:; A o < Py R R R a = = I
&1 Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
-2 Configuracién de correo electrénico de Internet —B!Q
q Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione. o
s »
Infarmacian cohre al ncnarin Canfinuracion de la cuenta de prueba
8l Configuracion de correo electrdnico de Internet i _X_( e o e T
St = Hllenar la informacidn de ehita_pantalla, le
e e | e que pruebe su cuenta haciendo clic en
Dy el _Serv;dér 2 sal_'da | conexien | avanzadas | uiere conexion de red.)
I |V Miservidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
T& " Utiizar I misma configuracién que mi servidor de correo de entrada. quracién de la cuenta ...
il i " Iniciar sesién utiizando i
o Horntye deustiarias |
€. Contrasefia;. |
In V¥ Recordar contrasefia
e I= Requerir Autenticarion de contrasefiasequra (SEA)
— @ (" Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correa
u = ‘
MMas configuraciones ...
Rtrés I Siguiente > I Cancelar l

Aceptar I Cancelar

8. En la pestaia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "587".
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Configuracé de correo elec co de Internet
General | Servidor de salida | Conexién Avanzadas |
Mimeros de puerto del servidor :

Servidor de entrada (POP3): ITI—CT— Usar predeterminados I

ste servidor precisa una conexién cifrada (S5L)

Servidor de salida (sMTP): [587

Usar el siguiente tipo de conexin cifrada: |Ninguno : _:I

Tiempo de espera del servidor
Corto "l+ Largo 1 minuto
Entrega
I Dejar una copia de los mensajes en el servidor
= Quitar def servidor despugs. I 10 3; dias.
™ [ Quitar deliservidor al liminar de ‘Elementos eliminados!

|' Aceptar I Cancelar l

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra
cuenta.
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